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KATALOG INFORMACIJA VIRKOM d.o.0.

UVODNE ODREDBE

Virkom d.o.0. je drustvo s ograniC¢enom odgovornoscu za obavljanje djelatnosti
javne vodoopskrbe i javne odvodnje u vlasnistvu jedinica lokalne samouprave.

Katalog informacija sadrzi pregled informacija koje Virkom d.o.0., s obzirom na
svoj djelokrug posjeduje, s kojima raspolaze ili ih nadzire, s opisom sadrzaja
informacija, namjenom, nacCinom i vremenom osiguravanja prava na pristup
informacijama. Svrha objavljivanja kataloga informacija je informiranje javnosti o
dokumentima i informacijama koje Virkom d.o.0. posjeduje glede ostvarivanja prava
na pristup informacijama.

Informacijama i dokumentima koji su javno dostupni u elektronickom obliku
moguce je pristupiti izravno iz Kataloga, bez upucivanja posebnog zahtjeva, a za sve
ostale informacije i dokumente, korisnik prava na pristup informacijama ostvaruje
podnoSenjem usmenog ili pisanog zahtjeva. Pravo na pristup informacijama pripada
svim korisnicima na jednak nacin i pod jednakim uvjetima i oni su ravnopravni u
njegovom ostvarivanju.

Temeljem Zakona o pravu na pristup informacijama (NN 25/13, 85/15), Virkom
d.o.o. uskratit ¢e pravo na pristup informaciji ako je informacija klasificirana stupnjem
tajnosti sukladno zakonu i/ili opéem aktu donesenom na temelju zakona kojim se
propisuje tajnost podataka ili je zastiCena zakonom kojim se ureduje podrucje zastite
osobnih podataka. Virkom d.o.o. moZe uskratiti pravo na pristup informaciji ako
postoje osnovane sumnje da bi njezino objavljivanje:

— onemogucilo ucinkovito, neovisno i nepristrano vodenje sudskog, upravnog ili
drugog pravno uredenog postupka, izvrSenja sudske odluke ili kazne,

— onemogucilo rad tijela koja vrSe upravni nadzor, inspekcijski nadzor, odnosno
nadzor zakonitosti,

— povrijedilo pravo intelektualnog vlasniStva, osim u slu€aju izriitog pisanog
pristanka autora ili viasnika.

Virkom d.o.o. uskratit ¢e pristup informacijama koje se ti€u svih postupaka koja vode

nadlezna tijela u predistraznim i istraznim radnjama za vrijeme trajanja tih postupaka.

SADRZAJ KATALOGA

Pregled informacija s opisom sadrzaja, dostupnosti i cjenikom sistematiziran je
tablicno po organizacijskim jedinicama ustrojenim u Drustvu.

Namjena
Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je osiguravanje prava na pristup
informacijama sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama (NN 25/13, 85/15).

Nacin osiguravanja
Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se na nacin i u postupku
propisanom Zakonom o pravu na pristup informacijama (NN 25/13, 85/15).
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Vrijeme ostvarivanja prava na pristup informacijama
Pravo na pristup informacijama ostvaruje se sukladno rokovima propisanim Zakonom
0 pravu na pristup informacijama (NN 25/13, 85/15).

Cjenik

Virkom d.o.o. ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih troSkova od podnositelja
zahtjeva u svezi s pruzanjem i dostavom traZene informacije sukladno Kriterijima za
odredivanje visine naknade stvarnih materijalnih troskova i troSkova dostave
informacija (NN 12/14, 15/14).

Visina naknade stvarnih materijalnih troSkova (ukljuCuju¢i PDV) odreduje se u
sljedec¢em iznosu:

N o o b W DdPRE

preslik jedne stranice veli€¢ine A4 — 0,25 kuna/0,03 EUR (fiksni te€aj kon. 7,53450)
preslik jedne stranice veli€¢ine A3 — 0,50 kuna/0,07 EUR
preslik jedne stranice u boji veli€¢ine A4 — 1,00 kuna/0,13 EUR

. preslik jedne stranice u boji veli¢ine A3 — 1,60 kuna/0,21 EUR

elektroni¢ki zapis na jednom CD-u — 4,00 kuna/0,53 EUR
elektronicki zapis na jednom DVD-u — 6,00 kuna/0,80 EUR

elektroniCki zapis na memorijskoj kartici ovisno o koli¢ini memorije — 210
kuna/27,87 EUR za 64 GB, 150 kuna/19,91 EUR kuna za 32 GB, 120 kuna/15,93
EUR za 16 GB, 50 kuna/6,64 EUR za 8 GB, 30 kuna/39,98 EUR za 4 GB

pretvaranje jedne strane dokumenta iz fizickog u elektronic¢ki oblik — 0,80
kuna/0,11 EUR

pretvaranje zapisa sa videovrpce, audio kazete ili diskete u elektroni¢ki zapis —
1,00 kuna/013 EUR

TrosSkovi dostave informacija obraCunavaju se prema vazecem cjeniku postanskih
usluga.

Yitkom Canien s
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Opc¢éenite informacije

R.br. Informacije Opis sadrzaja

Nacin osiguravanja

pristupa informaciji prava na pristup

informaciji

1.0

www.virkom.hr
Podaci Osnovni podaci o Drustvu elektronicki trajno
tiskano

1.1

www.virkom.hr
Podaci Cjenik usluga elektronicki trajno
tiskano

Sluzbe zajednickih poslova

Sluzbe zajednickih poslova sastoje se od planske sluzbe, sluzbe za pravne i
kadrovske poslove, sluzbe za opée poslove, informatiCke sluzbe, te financijsko —
racdunovodstvene sluzbe.

Planska sluzba prikuplja i priprema podatke za izradu godiSnjih operativnih
planova, izraduje rebalanse planova, priprema plan nabave (bagatelne vrijednosti,
male i velike vrijednosti), izraduje analize produktivnosti, ekonomi€nosti, rentabilnosti
poslovanja, izraduje prijedloge kvalitetnijih rjeSenja, analizira ostvarenje plana,
izraduje godiSnja izvjeSc¢a o financijskoj u€inkovitosti poslovanja za potrebe direktora
(uprave) drustva, Nadzornog odbora, Skupstine i Vije¢a, vrSi komparacije kvartalnog,
polugodiSnjeg i godiSnjeg poslovanja sa istim razdobljima prethodne godine, izraduje
prijedlog Odluke i prijedlog cijena javnih vodnih usluga, kao ovlasteni predstavnik
narucitelja izraduje dokumentacije u postupcima javne nabave i provodi ih, vrSi
prijave Steta osiguravajuéim drustvima i prikuplja potrebnu dokumentaciju.

U sluzbi za pravne i kadrovske poslove se obavljaju poslovi oko brige o
ispravnosti i zakonitosti, te medusobnoj povezanosti svih opéih akata, poslovi
zastupanja i organiziranja zastupanja Drustva pred sudovima i drugim drzavnim
tijelima, te poslovi pripreme i kontrole zakonske utemeljenosti svih ugovora Drustva,
te kadrovske poslove.

U sluzbi za opcée poslove se obavljaju poslovi koji obuhvaéaju urudzbeni
zapisnik, arhiviranje dokumenata, poslove dostave, kopiranja, nabavljanja robe i
usluga putem javnih nadmetanja, pripremanja opceg dijela natje€ajne dokumentacije,
sudjelovanja u izradi godiSnjeg plana nabave, te prati realizaciju ugovora.

Informati¢ka sluzba vrSi odrZavanje, izmjene i dopune strukture poslovne
baze podataka, objavljuje dokumente i informacije na internet stranicama tvrtke,
odrzava lokalnu raCunalnu mrezu u tvrtki, odrZzava i testira funkcionalnost
informati¢ke infrastrukture raCunalne mreze.

Financijsko - raunovodstvena sluzba obraduje podatke i knijizi poslovne
dogadaje na temelju knjigovodstvenih isprava. Priprema i vodi poslovne knjige,
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organizira i provodi godisnji popis imovine i obveza, vrSi razne obraCune; obracun
plac¢a i ostalih naknada, mjesecni obraCun poreza i sl. Pravodobno i zakonito placa
sve svoje obveze i naplacuje svoja potrazivanja, vodi blagajniCko poslovanje uz
propisane evidencije. Popisuje, Cuva i izluCuje registraturno gradiva u propisanim
rokovima. Sastavlja periodicne i godiSnje financijske izvjeStaje koje u zakonskom
roku i dostavlja, priprema mijeseCna i kvartalna izvjeS¢a i evidencije, prikuplja
financijske podatke za statistiCke, porezne i druge potrebe, sve u skladu s Zakonom
o raCunovodstvu i na temelju njega donesenim propisima.

Nacin osiguravanja

Vrijeme ostvarivanja

R.br. Informacije Opis sadrzaja pristupa informaciji pravana prl_s._tup
informaciji
Unutarnje ustrojstvo — www.virkom. hr
2.0 Podaci e Ustro) elektronicki trajno
organizacija .
tiskano
Uprava — ocitovanja prema
2.1 Ocitovanja nadlezrlom mll_p!s.tarst\{u, tiskano u zakonskom roku
gradu, Zupaniji ili drugim
pravnim ili fizickim osobama
www.virkom.hr
2.2 Izvjesce Godisnje izvjeSc¢e o radu elektronicki trajno
tiskano
www.virkom.hr
2.3 Odluke Odluke uprave elektronicki trajno
tiskano
Informacije o podnesenim
zahtjevima, predstavkama, www.virkom.hr
2.4 Upiti korisnika peticijama, prijedlozima i elektronicki u zakonskom roku
drugim aktivnostima koje su tiskano
korisnici poduzeli
Odgovori na predstavke i www.virkom. hr
2.5 Predstavke ita?n'a korisn?ka elektronicki u zakonskom roku
pran) tiskano
Priopcenje iz rada Drustva i www.virkom. hir
2.6 Priopéenja pcenje Iz elektronicki u zakonskom roku
ostale vijesti .
tiskano
Odluke | Sjednice skupstine Drustva, www.virkom.hr
2.7 C dnevni red, materijali, odluke | elektronicki trajno
priop¢enja R .
i priopcenja tiskano
2.8 Dokumenti Ak Drustva_, zakqng il tiskano trajno
podzakonski propisi
2.9 IzvjeSce Podaci o sporovima radnog tiskano trajno
prava
Natjec€aji i oglasi za www.virkom. hr
2.10 IzvjeSée T elektronicki u zakonskom roku
zashivanje radnog odnosa :
tiskano
Podaci o zaposlenicima —
2.11 IzvjeSce ukupni broj, kvalifikacija, tiskano u zakonskom roku
stru¢na sprema
2.12 IzvjeSée Osobni i posebni podaci o nedostupno trajno

zaposlenicima
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Informacije iz urudzbenog
2.13 IzvjeSce zapisnika, o poslanoj i tiskano u zakonskom roku
pristigloj posti i sl.
N:;Jticzjiﬁ E;%Y:g?:\ﬁe elektronicki oglasnik
2.14 Dokumentacija P paxa | nacina | javne nabave u zakonskom roku
nabave i natje€ajna tiskano
dokumentacija
215 Plan Plan javne nabave, rebalans glektronlckl U zakonskom roku
plana javne nabave tiskano
Registar ugovora i okvirnih www.virkom. hr
2.16 IzvjeSce elektronicki u zakonskom roku
sporazuma tiskano
Ugovori 0 nabavi roba, Www.virkom.hr
2.17 Ugovori .rad‘f"a.' usluga, te izvjesce o elektronicki u zakonskom roku
izvrdenju ugovora u skladu tiskano
sa Zakonom o javnoj nabavi
2.18 Ocitovanja QCltovanja | odgovori na tiskano u zakonskom roku
Zalbene navode
. Izjava po &l. 13. Zakona o Www.virl_<or.n.hr
2.19 Izjava . . e elektronicki u zakonskom roku
javnoj nabavi .
tiskano
Informacije o arhiviranju
2.20 Izvjesce dokumentacije, pretrazivanju | tiskano u zakonskom roku
arhivske grade i sl.
Godisnja, polugodisnja,
kvartalna i mjesecna izvje$éa
2.21 IzvjeSée o financijskom poslovanju — tiskano u zakonskom roku
prihodi i primici, rashodi i
izdaci, izvori financiranja
2.22 IzvjeSce Plan fmancuske ucinkovitosti tiskano u zakonskom roku
poslovanja, rebalans plana
Podaci o placama,
: naknadama i drugim .
2.23 Podaci isplatama, drugom dohotku i nedostupno trajno
autorskim honorarima
2.24 IzvjeSce Izv\{Jesce_ 0 f'.nanC'JSKOJ. tiskano u zakonskom roku
ucinkovitosti poslovanja
www.virkom.hr
2.25 Podaci Cijene javnih vodnih usluga elektronicki trajno
tiskano
2.26 Dokumentacija | Analize poslovanja tiskano u zakonskom roku
Informacije o osiguranju,
2.27 IzvjesSce vrstama osiguranja, tiskano u zakonskom roku
premijama osiguranja,
naknadama Stete i sl.
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Tehnicka sluzba

TehniCka sluzba obavlja sve poslove koji se tiCu vodoopskrbe i javne
odvodnje. Takoder se u okviru tehniCke sluzbe vodi briga o zastiti na radu i zastiti od
poZzara, te osiguranjima imovine i ljudi.
U ovoj sluzbi obavljaju se i poslovi vezani za nabavu roba, usluga i radova
priprema tehniCkog djela natjeCajne dokumentacije, sudjelovanje u izradi godiSnjeg
plana nabave, te prati realizaciju ugovora i rokova isporuke.

Na&in osiquravania Vrijeme ostvarivanja
R.br. Informacije Opis sadrzaja ! '9 1a prava na pristup
pristupa informaciji :
informaciji
3.0 IzvjeSce .Infovrm.acue ovzastltl na radu tiskano u zakonskom roku
i zastiti od pozara
Tehnicka Projektni zadaci, idejna
3.1 . rieSenja, glavni i izvedbeni | tiskano u zakonskom roku
dokumentacija e « o
projekti, te troSkovnici

Sluzbenik za informiranje:
Tomislav Kovacevi¢, ing.preh.tehn.

Yitkom
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